礼宾任务计划单——会见会谈桌签
	业务处室
	

	代表团国别
	

	团长
	姓名
	职务

	
	
	

	代表团人数
	

	会议时间
	

	会议地点
	

	外方人员名单
	姓名
	职务

	
	
	

	
	
	

	中方人员名单
	姓名
	职务

	
	
	

	
	
	

	业务处室联系人
	姓名
	电话

	
	
	


业务处领导：        业务处经办：        日期：  
礼宾处：            礼宾处经办：        日期：
