礼宾任务计划单——机场礼遇
	业务处室
	

	代表团国别
	

	团长
	姓名
	职务

	
	
	

	代表团人数
	

	代表团人员名单
	姓名
	护照号

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	代表团抵京
航班信息
	日期
	时间
	航班号

	
	
	
	

	代表团离京
航班信息
	日期
	时间
	航班号

	
	
	
	

	司（处）赴机场
迎送人员
	姓名
	车号

	
	
	

	外方驻华使馆
迎送人员
	姓名
	职务

	
	
	

	使馆车号
	


业务处领导：       业务处经办：           日期：
礼宾处：           礼宾处经办：           日期：
