申办日本加急签证公函样式
日本驻华大使馆：

    中华人民共和国X X（单位）向XX驻华大使馆致意，并请发给中华人民共和国X X（单位）XX(职务)XX(姓名) 先生/女士等X人（名单附后）XX 次入境签证。

X先生/女士，XX年XX月XX日出生，持用XX号外交/公务/公务普通护照。

他（们）/她（们）拟于X年X月X 日自XX地启程，经X地前往X地，执行X 任务，约停留X 天。

因启程时间较紧，团组希望于XX年XX月XX日获发签证。

顺致崇高的敬意。

                                 （公章）

年    月    日于北京

*如本公函用于申请过境签证，且前往目的地国家免签，公函中应加入“中国与XX国有持X类护照者互免签证协议”内容。

